
Short Term Rental Checklist
Address：
地址

Suburb：
区

Postcode ： 
邮编

Property type房型 ：House独立屋 / Apartment公寓 / Unit单元/ Townhouse排屋
Bedroom卧室：     Study room书房：     Bathroom卫生间：      Extra toilets厕所：   
Balcony阳台：   Pool泳池:     Gym健身房:       BBQ Area烧烤区：

Name：
姓名

Max Guests：
最大容纳人数

Date：
日期

Living room
客厅

Quantity
数量

Notes
备注

Bedroom 1
卧室1

Quantity
数量

Notes
备注

Bedroom 2
卧室2

Quantity
数量

Notes
备注

Bedroom 3
卧室3

Quantity
数量

Notes
备注

Bedroom 4
卧室4

Quantity
数量

Notes
备注

Sofa*

沙发

Beds*
床

Beds*
床

Beds*
床

Beds*
床

Sofa bed

沙发床

For 1 or 2 
people? 可容
纳人数？
Linen will be 
not provided 
unless guests 
pay extra
需要额外付费
才提供沙发床
布草

- King Size
183 x 203 cm

- King Size
183 x 203 cm

- King Size
183 x 203 cm

- King Size
183 x 203 cm

TV*

电视

size:
尺寸
smart TV?
是smart 
TV吗？

- Queen Size
153 x 203 cm

- Queen Size
153 x 203 cm

- Queen Size
153 x 203 cm

- Queen Size
153 x 203 cm

TV cabinet*

电视柜
- Double Size
138 x 188 cm

- Double Size
138 x 188 cm

- Double Size
138 x 188 cm

- Double Size
138 x 188 cm

Coffee table*

茶几
- King Single 
107 x 203 cm

- King Single 
107 x 203 cm

- King Single 
107 x 203 cm

- King Single 
107 x 203 cm

Air Con*

空调

Centralised?
中央空调？

- Single 
92 x 188 cm

- Single 
92 x 188 cm

- Single 
92 x 188 cm

- Single 
92 x 188 cm

Heater

取暖器

Centralised or 
portable?
中央空调？

- Bunk Bed
双层床

- Bunk Bed
双层床

- Bunk Bed
双层床

- Bunk Bed
双层床

WIFI Modem*

路由器

Air Con*

空调

Centralised?
中央空调？

Air Con*

空调

Centralised?
中央空调？

Air Con*

空调

Centralised?
中央空调？

Air Con*

空调

Centralised?
中央空调？

Fire 
extinguisher
灭火器

Heater

取暖器

Centralised or 
portable?
中央空调？

Heater

取暖器

Centralised or 
portable?
中央空调？

Heater

取暖器

Centralised or 
portable?
中央空调？

Heater

取暖器

Centralised or 
portable?
中央空调？



Smoke alarm*
烟雾报警器

Ceiling fan

风扇

Ceiling fan

风扇

Ceiling fan

风扇

Ceiling fan

风扇

Others
其他

Bedside 

table*

床头柜

Bedside 

table*

床头柜

Bedside 

table*

床头柜

Bedside 

table*

床头柜

Dining room

餐厅

Quantity
数量

Notes
备注

Bedside 

lamp*

床头灯

Bedside 

lamp*

床头灯

Bedside 

lamp*

床头灯

Bedside 

lamp*

床头灯

Dinning table*

餐桌

Dressing table

梳妆台

Dressing table

梳妆台

Dressing table

梳妆台

Dressing table

梳妆台

Dinning 

chairs*

餐椅

Shelf
置物架

Shelf
置物架

Shelf
置物架

Shelf
置物架

Others
其他

Full-Length 

Mirror

全身镜

Full-Length 

Mirror

全身镜

Full-Length 

Mirror

全身镜

Full-Length 

Mirror

全身镜

Laundry area
洗衣区

Quantity
数量

Notes
备注

Safe for 

Passports and 

Valuables

保险箱

Garbage Bin
垃圾桶

Garbage Bin
垃圾桶

Garbage Bin
垃圾桶

Washing 
machine*
洗衣机

Garbage Bin
垃圾桶

Smoke alarm*
烟雾报警器

Smoke alarm*
烟雾报警器

Smoke alarm*
烟雾报警器

Dryer
干衣机

Smoke alarm*
烟雾报警器

Quilt/Balanket*
被子/毯子

Quilt/Balanket*
被子/毯子

Quilt/Balanket*
被子/毯子

Clothing iron*

熨斗

Quilt/Balanket*
被子/毯子

Pillow
枕头

Pillow
枕头

Pillow
枕头

Ironing board*
熨衣板

Pillow
枕头

Cushion*
抱枕/靠枕

Cushion*
抱枕/靠枕

Cushion*
抱枕/靠枕

Hangers*
衣架

Cushion*
抱枕/靠枕

High quality 
waterproof 
mattress 
protector*
床垫保护罩

High quality 
waterproof 
mattress 
protector*
床垫保护罩

High quality 
waterproof 
mattress 
protector*
床垫保护罩

Drying rack for 
clothing*
晾衣架

High quality 
waterproof 
mattress 
protector*
床垫保护罩

With ensuite?
独立卫浴

With ensuite?
独立卫浴

With ensuite?
独立卫浴



Vacuum 
cleaner- Wired 
preferred*
吸尘器

With ensuite?
独立卫浴

Extra pillows*
备用枕头

Extra pillows*
备用枕头

Extra pillows*
备用枕头

Broom*

扫帚

Extra pillows*
备用枕头

Extra 
blankets*
备用被子

Extra 
blankets*
备用被子

Extra 
blankets*
备用被子

Dustpan*
簸箕

Extra 
blankets*
备用被子

Decoration
装饰品

Decoration
装饰品

Decoration
装饰品

Mop*
拖把

Decoration
装饰品

Others
其他

Others
其他

Others
其他

Others
其他

Kitchen
厨房

Quantity
数量

Notes
备注

Bathroom 1
浴室1

Quantity
数量

Notes
备注

Bathroom 2
浴室2

Quantity
数量

Notes
备注

Bathroom 3
浴室3

Quantity
数量

Notes
备注

Balcony/
Backyard
阳台/后院

Quantity
数量

Notes
备注

Refrigerator*

冰箱

Hair dryer*

吹风机

Hair dryer*

吹风机

Hair dryer*

吹风机

CCTV
室外监控

Where are 
they?

Stove*

炉灶

Walk in 
wardrobe 
/Clothing 
storage
衣柜

Walk in 
wardrobe 
/Clothing 
storage
衣柜

Walk in 
wardrobe 
/Clothing 
storage
衣柜

Pool
泳池

Private or
shared?
私人或共享？

open hours:
开放时间

Oven*
烤箱

Mirror*
镜子

Mirror*
镜子

Mirror*
镜子

BBQ stove 
烧烤炉

Private or
shared?
私人或共享？

Microwave*

微波炉

Bathtub
浴缸

Bathtub
浴缸

Bathtub
浴缸

BBQ stove 
and related 
supplies
烧烤炉及相关
用品

Toaster*

面包机

Shower*
淋浴

Shower*
淋浴

Shower*
淋浴

Outdoor 
shower
户外淋浴

Coffee maker

咖啡机

Bidet
智能马桶

Bidet
智能马桶

Bidet
智能马桶

Outdoor 
playground
户外游乐场

Kettle*

电热壶

Toilet*
马桶

Toilet*
马桶

Toilet*
马桶

Outdoor dining 
area
户外用餐区



Pots and 

Pans*

锅碗瓢盆

Garbage Bin*
垃圾桶

Garbage Bin*
垃圾桶

Garbage Bin*
垃圾桶

Outdoor 
furniture
户外家具

Dishes and 
cutlery*
餐具

Exhause Fan*
排气扇

Exhause Fan*
排气扇

Exhause Fan*
排气扇

Gym
健身房

Private or
shared?
私人或共享？

- Bowls*
碗

Toilet Brush*
马桶刷

Toilet Brush*
马桶刷

Toilet Brush*
马桶刷

Car Park
停车

Quantity
数量

Notes
备注

- Plates*
盘

Others
其他

Others
其他

Others
其他

-  Garage
 车库

How many 
parking 
space?
多少个停车位

- Spoon*   
勺

-  Street 
parking
路边停车

Free or paid?
免费或付费？

- Folks*   
叉

Dedicated 
Workspace
工作间

Quantity
数量

Notes
备注

-  Free building 
car park
 免费的大楼停
车

- Knives*   
刀

Desk
桌子

-  Free vistor 
car park
免费访客停车

- Mugs*   
马克杯

Chair
椅子

Others
其他

Quantity
数量

Notes
备注

- Drinking 
glasses*
水杯

Others
其他

Cot
吊床

- Wine 
glasses*
酒杯

Where are 
they?
在哪个地方

Mosquito net
蚊帐

Rubbish bin*
垃圾桶

Entertainment
娱乐设施或物
品

High chair
高脚椅

For Baby
婴儿设施

Smoke alarm*
烟雾报警器

Portable fans
可移动风扇

Kitchen 
knifes*
厨房刀具

First aid kit
急救箱



Chopping 
board*
砧板

Dish washer
洗碗机

Rice maker
电饭煲

Instant coffee, 
tea bag 
containers *
茶糖咖啡容器

Mandatory for short-term rental: The items marked with a star are essential.
带*项目为短租房源必备物品，请务必配置齐全。

Drying rack for clothing* If the dryer is not operational, please note that repairs may not be feasible on the same day. In the interim, providing a drying rack for guest use is essential.
晾衣架* 如果干衣机无法正常工作或处于维修期间，请一定为客人提供必要的晾衣架。

For any items valued over $200, please list them. It is important for property owners to understand that while we will do our best to help maintain and protect these items, we must also 
include a disclaimer stating that the owner assumes responsibility if the items cannot be recovered.
对于超过价值$200的物品，请您在此列出，我们会竭尽全力协助保管这些物品。但若这些物品因短租原因无法找回，责任由业主自行承担。诚挚的建议您不要提供贵重物品。


